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LORENA CANDOTTI

Cell 329/9183828  e-mail  lorenacnd@libero.it


ESPERIENZE PROFESSIONALI ATTUALI

Attualmente sono impiegata presso una clinica odontoiatrica in chiusura e seguo in totale autonomia tutta la gestione contabile amministrativa dello Studio Srl fino al Bilancio compreso. Dal settembre 2016 fino al 04 agosto 2017, in qualità di impiegata amministrativa 1° livello commercio part-time 6 ore, ho sostituito una maternità presso un’azienda Srl dove, in totale autonomia, ho svolto le mansioni sotto indicate, svolte anche fino al 2012 presso Bronzini Srl dove, in qualità di responsabile amministrativa 1° livello, coordinavo e seguivo il lavoro una risorsa amministrativa in mio aiuto e altre risorse in ufficio commerciale e logistica  

Contabilità clienti
Fatturazione clienti (attualmente elettronica)con spedizione telematica in formato Pdf
Gestione e analisi portafoglio effetti con inserimento telematico in remote banking
Gestione recupero crediti con trasmissione telematica dei solleciti e preparazione pratiche per recupero legale
Gestione factoring
Elaborazione e spedizione telematica modello intrastat vendite
Elaborazione e spedizione telematica black list

Contabilità fornitori
Controllo e registrazione fatture fornitori Italia (attualmente elettroniche) da scarico gestione ordini e ddt ciclo passivo
Controllo e registrazione fatture fornitori estero con relativa bolla doganale
Gestione pagamenti fornitori con bonifici telematici e ritiro effetti tramite remote banking
Elaborazione e spedizione telematica modello intrastat acquisti
Elaborazione e spedizione telematica black list

Contabilità generale
Gestione cash flow banche e cassa con riconciliazioni ed elaborazioni quotidiane
Gestione e movimentazione impegni finanziari 
Gestione rapporti diretti con banche
Chiusure mensili Iva acquisti e vendite con gestione utilizzo credito iva in compensazione o a rimborso
Compilazione della relativa istanza per agenzia entrate
Stampa registri iva
Elaborazioni iva annuale
Contabilizzazione stipendi
Elaborazione mod F24 ed inserimento telematico in remote banking
Dal 2010 utilizzo software fisconline agenzia entrate
Gestione e registrazione dichiarazioni d’intento ricevute ed elaborazione comunicazione mensile agenzia entrate
Gestione ritenute d’acconto, schede compensi a terzi, certificazioni percipienti, elaborazione e riconciliazione dati x mod 770
Gestione provvigioni, enasarco e firr , certificazioni agenti, elaborazioni e riconciliazione dati 
Gestione estero + lettere di credito 
Inserimento contabilità generale con controllo schede contabili, rilevazione ratei e risconti, calcolo degli ammortamenti con elaborazione in excel ed inserimento degli accantonamenti
Preparazione, analisi e controllo del bilancio civilistico da inoltrare al fiscalista esterno
Stampa Libro Giornale
Aggiornamento Libri Sociali

ESPERIENZE PROFESSIONALI PREGRESSE

1982  diploma di ragioneria presso istituto E.Mattei di Rho
1983  prima esperienza lavorativa presso studio commercialista
1985  impiegata ufficio contabilità presso Dasit Spa per 6 anni
1991  fermo di un anno x gravidanza
1992  impiegata presso Studio Odontoiatrico Srl x circa 10anni 
2002  responsabile amministrativa fino al 2012 presso Bronzini Srl (Chiusura 
          Attività)
2013  Consulente Finanziario presso SDL Centrostudi Spa
          Anomalie Finanziarie (codice attualmente attivo)
2015  Laurea  in Scienze della Comunicazione 
          indirizzo Marketing e Finanza  

LINGUE STRANIERE

· Inglese livello scolastico
· Francese livello scolastico

CONOSCENZE INFORMATICHE

· Software gestionale attuale  AMICA 10
· Software gestionale precedente   Visual Space vers 9.0 e Business.Net
· Word ed Excel
· Windows XP professional


Residente a Parabiago via Cesare Cantù 25
Nata a Legnano (MI) 08/06/1963
Coniugata dal 1985 e Divorziata dal Novembre 2019
n.02 figli uno di anni 33 e l’altra di anni 29

Vi autorizzo al trattamento dei miei dati personali (D.Lgs 196/2003 e R.EU 679/2016)

Dott.ssa Lorena Candotti


